上海工程技术大学
后勤购校学生公寓绿化养护服务
采购项目
招标文件

项目名称：后勤购校学生公寓绿化养护服务采购项目
招标方：上海工程技术大学资保处

2014年12月18日
招标文件
招标项目名称：后勤购校学生公寓绿化养护服务采购项目
发标时间：2014年12月18日星期四
一、    投标邀请
招标方式：
受用户委托和对采购项目的要求，本职能处室对后勤购校学生公寓绿化养护服务采购项目进行公开招标。具体技术要求见附件。
兹邀请合格投标人以密封标书的形式前来投标，标书一式二份，用单独的信封密封，并在信封上标明投标单位及投标项目名称，为确保标书的时效性和可行性，以专人送达为宜。
1．              投标地点：上海工程技术大学资保处物资供应中心（行政楼B108室）
2．              投标截止时间：2014年12月24日12：00，逾期收到或不符合规定的投标文件不予接受。
3．              开标时间和地点：2014年12月下旬，采取公开开、评标，地点：校资保处。
4．              开、评标结果由资保处具体人员通知投标单位。
5．              凡需对本次招标提出咨询的供应商，请在2014年12月24日前与资保处物资供应中心联系。
6．              本招标方地址：上海市龙腾路333号    邮编：201620
7．              联系人：高 丹    电话：67791017
附：     招标要求
根据高校后勤社会化改革要求，上海工程技术大学为了引进社会优质资源，为住宿师生提供优良服务。现将学生公寓三期、四期公寓（文汇路800弄、1000弄）绿化养护服务事务面向社会公开招标，特邀合格投标人参加投标。特制订本文件。
1、 绿化养护服务的指导思想
学生公寓绿化养护服务工作，实行后勤社会化的改革，从直接管理转向间接管理，由后勤实业发展中心主管部门根据学校师生住宿要求，向中标方提出绿化养护服务要求，做到学生公寓场所文明、美观。
2、 绿化养护服务的基本原则
1、 社会化原则：用社会市场化的运行机制和管理机制向社会企业招标绿化养护服务质量监控要求。
2、 质量监控原则：宿管部每月对绿化养护服务的情况考核，如考核结果达不到中标方承诺的管理目标，宿管部向中标方提出书面整改意见，在限期内仍达不到要求，将取消中标方服务的资格。
3、 绿化养护人员安全自负原则：绿化养护人员的安全工作由中标方全权负责，发生安全事故跟校方无关。中标企业应当对进入上海工程技术大学学生公寓工作的全体职工安全生产事宜负责，并制定安全条例，对职工进行安全教育及规范操作。
3、 绿化养护服务招标概况
1、 学生公寓所在的位置：
学生公寓地处上海市松江区文汇路800弄三期学生公寓，文汇路1000弄四期学生公寓。

室外公共空间绿化养护面积约为36000平方米。
2、 绿化养护服务内容和范围：
(1) 学生公寓区草坪每年春、夏两季每两个月对草坪进行一次修剪，秋、冬两季根据实际情况进行修剪。

（2)不能有明显黄土裸露、空秃，春、夏两季草皮不长于5厘米，秋、冬季不长于7厘米。

(3) 每次修剪后对绿化作物施肥一次，以氮肥为主，结合磷、钾肥等有机肥，保持绿化景观风貌。

(4) 绿化作物内杂草每周巡查拔除，做到每平方米不多于5棵杂草。

(5) 拾除树丛、草坪、花丛内纸屑、果皮等杂物。
（6）在保持原有绿地面貌的同时，向甲方提供合理化绿化改造建议。未经允许，不得擅自进行绿化作物改造、更新。

（7）绿地内立视应无明显杂草，土壤疏松通透；草皮无病斑，植物枝叶无虫害咬口、排泄物、无悬挂或依附在植物上的虫茧、休眠虫体及越冬虫蛹；绿地内无垃圾，乔木无树挂；绿地无破坏、践踏及随意占用现象。有专业或资质要求的工作岗位，其从业人员必须符合国家与上海市相关要求。

4、 绿化养护服务期限：从2015年1月1日至 2015 年12月31日。

四、绿化养护服务的基本要求
1、绿化养护工作必须为师生服务；
2、绿化养护服务职工必须做到规范工作；
3、按时按地做好绿化养护工作。

五、制度建设
为使绿化养护服务工作有序的开展，必须建立与健全各项规章制度。如；（1）岗位制度（2）安全制度（3）考核制度（4）室外公共空间绿化养护工作标准及要求（5）信息与反馈制度（6）规范服务的条例。
六、绿化养护服务费用的结算内容及报价
投标方报价内容应包括人员成本费用（包括人员工资、保险、福利）、日常绿化养护设备及工器具费用、日常绿化养护农药化肥等材料费用、物业管控日常办公经费等。
七、对投标单位的要求
   1、提供营业执照；
   2、提供资质证书；
   3、提供相关的管理制度、作业规程及工作流程。
   4、提供管理人员及相关人员的资格证书，依法缴纳劳动者的综合保险金等各类相关费用。
   5签订合同后，合同金额的10%作为考核及风险金。若在平时及年终考核中达到各项指标要求，则全额支付；若在经营服务过程中不达标或发生安全事故，根据有关部门的处理情况进行理赔。
八、投标文件制作要求
   1、投标文书以中文文本为准；
  2、绿化养护服务商务报价：投标报价表、各分项管理、服务年费计算（含人工、机具、材料、管理费、保险费、利润、税金等）。
3、绿化养护服务技术方案书：投标人应详细描述针对本项目的方案，至少包含下列内容：
（1）整体管理方案策划及具体实施方案：服务思路、日常管理实施措施、服务目标等。
（2）管理机构及管理制度：各项职责、工作方法与流程，管理、服务依据及定位标准、考评标准等。
（3）服务项目人员的配备：包括项目经理及项目组人员安排情况（学历、职称证书、年龄、类似项目经验、《岗位证书》等证书、学历证书及相关证书、获得荣誉情况的复印件等）。
（4）日常管理服务措施与承诺。
（5）与前物业服务企业的交接及对原企业物业人员安置方案。
（6）其他必要的说明。
 4、资格证明文件由以下部分组成： 

（1）投标人情况简介。
（2）投标人与采购项目相关的资质证书（复印件加盖投标人公章）。
（3）法定代表人授权委托书（原件）。
（4）单位上一年度及本年度损益表及最近一个季度为项目经理及主要项目组人员依法缴纳税收和社保费的证明[税费凭证复印件，或者依法缴纳税费或依法免缴税费的证明（复印件，原件备查并一年内有效）] 。
（5）投标人营业执照（复印件，加盖投标人公章）。
（6）投标人质量管理和质量保证体系等方面的认证证书。
（7）同类及类似项目的业绩（投标人同类项目实施情况一览表、合同复印件、业主评价）、单位曾经获得的各种与绿化养护相关的荣誉证书复印件等。
（8）投标人认为可以证明其能力、业绩、信誉和信用的的其他相关材料。
九、投标文件的递交
1、投标人应准备一份投标文件正本和二份副本。每份投标文件封面上须清楚地标明“正本”或“副本”字样，正本和副本不符时以正本为准。
2、投标人应将投标文件正本和所有的副本装入封套中进行牢固的密封封装，封套上应标明：
（1）采购项目名称和招标编号。
（3）注明“在开标时间（要写出具体时间）之前不得启封”的字样。
（4）注明投标人名称和联系地址。
（5）封口处骑缝加盖投标人公章。












