
上海工程技术大学
网上报销系统采购项目
招标文件

项目名称：网上报销系统采购项目
招标方：上海工程技术大学资产处

2017年3月9日

招标文件
招标项目名称：网上报销系统采购项目
发标时间：2017年3月9日星期四
一、    投标邀请
招标方式：
受用户委托和对采购项目的要求，本职能处室对网上报销系统采购项目进行公开招标。具体技术要求见附件。
兹邀请合格投标人以密封标书的形式前来投标，标书一式二份，用单独的信封密封，并在信封上标明投标单位及投标项目名称，为确保标书的时效性和可行性，以专人送达为宜。
1．              投标地点：上海工程技术大学资产处物资供应中心（行政楼B111室）
2．              投标截止时间：2017年3月16日12：00，逾期收到或不符合规定的投标文件不予接受。
3．              开标时间和地点：2017年3月下旬，采取公开开、评标，地点：校资产处。
4．              开、评标结果由资产处具体人员通知投标单位。
5．              凡需对本次招标提出咨询的供应商，请在2017年3月16日前与资产处物资供应中心联系。
6．              本招标方地址：上海市龙腾路333号    邮编：201620
7．              联系人：高丹    电话：021-67791017
8.投标文件应包括以下部分（不限于以下内容）：
1）未按招标文件规定密封并标注投标项目的；
2）未按投标文件截止时间之前送达的；
3）未附有公司营业三证复印件且加盖公章的；
4）不符合国家、学校规定以及招标文件中规定的。
附：     招标要求
系统管理

→网上报销系统应能与学院信息门户对接，能通过信息门户直接登录。

→与财务管理系统、综合查询系统等实现数据共享，能做到数据实时更新至综合查询系统。

→能实现权限设置、基础信息管理、流程管理、数据的统计与储存等。

权限设置

→以用户、角色、权限来进行管理。定义好每个用户所属的角色及每个角色所具有的权限，用户登陆系统后系统会自动给他分配相应的权限。

报销单据录入

→由项目报销人员录入，报销单上的信息至少包括报销预算项目、报销内容摘要、附件张数、报销金额、付款方式（现金与银行）等与报销相关的要素，便于报销单的查询、统计、流转。报销单的格式可根据需要设置。

→根据实时更新的项目预算对预算数进行严格控制，对于超支的金额不予通过。

预约报销时间

→报销人填写完报销单所需内容后，需要预约报销时间。

→报销人必须将完整的报销单、原始单据在预约确定的时间的前一天送到财务处，便于财务人员及时审核、入账。

报销单据提交及打印

→申报人员将录入完成的报销单提交，并同时打印纸质报销单。

→对于已提交的报销单，系统自动冻结报销的预算项目中对应金额。

→报销人将纸质报销单，经相关领导审批签字后，随同原始单据一起送达财务部门待审。

报销审核

→审核人员对报销人员提交的未审核的报销单与原始凭证进行审核，审核无误（人员信息、项目、金额等）后提交，流转为已审核。

财务入账

→财务人员在预约的时间里，将报销人的报销业务进行制单、(收款、付款)，完成业务事项，如有问题将及时通知报销人。
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